Jlebenswertes Leben — wurdevolles Alter” e.V.
Forderverein fur die Stiftung zu den Heiligen Fabian und Sebastian

Geschaftsordnung fir den Vorstand

Praambel

Diese Geschaftsordnung gilt fir den Vorstand nach § 11, Abs. 3 der Satzung. Sie
regelt in Erganzung zur Vereinssatzung die interne Arbeitsweise und
Aufgabenverteilung innerhalb des Vorstands.

§1 Erlass, Anderung und Aufhebung der Geschiftsordnung

¢ Diese Geschaftsordnung kann durch den Vorstand jederzeit geandert oder
aufgehoben werden.

¢ Die einfache Mehrheit aller satzungsgemal berufenen Vorstandsmitglieder ist
fur eine Beschlussfassung erforderlich. Stimmenthaltungen werden als Nein
Stimmen gewertet.

¢ Die Geschéaftsordnung ist wirksam, sobald Sie allen Vorstandsmitgliedern
schriftlich bekannt gegeben worden ist.

§2 Grundsatz

Alle Vorstandsmitglieder wirken gemeinsam an allen Geschaftsfihrungsmaflinahmen
durch Beschlussfassung mit. Damit gilt der Grundsatz der Gesamtgeschaftsfihrung.
Jede in eigener Verantwortung getroffene Entscheidung ist den anderen
Vorstandsmitgliedern in geeigneter Form, spatestens jedoch in der nachsten
Vorstandssitzung mitzuteilen.

§3 Aufgaben- und Zustandigkeitsverteilung
Der Vorstand hat intern folgende Aufgaben und Zustandigkeitsverteilung
beschlossen. Der Grundsatz in §2 bleibt hiervon unberihrt.

1. Vorsitzende:

Geschaftsfuhrung, Strategie, Lenkung und Steuerung,

AuRenbeziehungen, Interessenvertretung, Kontaktpflege,

Verwaltung der Mitgliederdatei, Vertretung des Vereins gegenluber Verwaltungen und
Organisationen, Mittelbeschaffung, Sponsoring,

Einladung und inhaltliche Vorbereitung der Vorstandssitzungen.

2. Vorsitzende:

Zusammenarbeit mit, und Vertretung des Vorsitzenden bei dessen Verhinderung,
Organisation der vom Verein beschlossenen Veranstaltungen und Unternehmungen
Anlaufstelle und Kontaktperson fur Anfragen der Mitglieder

Beratung in Satzungsfragen und Vereinsrecht

Kassenfihrer:

Beitragserhebung, Mittelverwaltung, Bankkontakte, Kassenfiihrung
Kontaktverwaltung und Informationsmanagement

Steuererklarung und Gemeinnutzigkeit

Schriftfuhrer:

Protokollierung der Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlung
Mitgliederinformation (Newsletter)

Ausschussleitung Handzettel-, Formular- und Homepage Erstellung / Pflege




Beisitzer:

Unterstitzung der vielfaltigen Aufgaben der Funktionstrager durch wechselnde
Aufgaben nach Bedarf.

Mitarbeit in Ausschussen

§4 Vorstandssitzungen

Der Vorstand tritt in regelmafigen Abstanden zusammen, 1 x im Quartal am 2.
Dienstag des jeweiligen Monats (Januar, April, Juli, Oktober). Bei Bedarf
konnen weitere Sitzungen stattfinden.

Die Vorstandssitzungen sind nicht 6ffentlich.

Wenn es das Vereinsinteresse erfordert kann jedes Vorstandsmitglied eine
aullerplanmafige Sitzung bei den Vorsitzenden beantragen.

Zu den Vorstandssitzungen wird vom 1. Vorsitzenden, bzw. bei dessen
Verhinderung vom stellvertretenden Vorsitzenden unter Angabe der
Tagesordnung schriftlich eingeladen.

Vorschlage der Vorstandsmitglieder zur Tagesordnung sind zu
berucksichtigen. Die Liste kann zu Beginn einer Sitzung verandert und erganzt
werden.

Eine Einberufungsfrist von 7 Tagen soll mdglichst eingehalten werden.

Die Sitzungen werden vom 1. Vorsitzenden / 2. Vorsitzenden geleitet.

Zu den Vorstandssitzungen kdnnen bei Bedarf weitere Personen geladen
werden. (gemal Satzung §11, Abs. 11)

Auf den Sitzungen wird Uber aktuelle Antrage beraten.

An Beratungen und Entscheidungen Uber Beschlussgegenstande, an denen
ein Vorstandsmitglied oder ein Angehdriger direkt oder indirekt betroffen ist,
durfen diese nicht teilnehmen.

§5 Beschlussfassung

,Alle Vorstandsmitglieder (mit Ausnahme des 1. Vorsitzenden der Stiftung zu
den Heiligen Fabian und Sebastian und dessen Einrichtungsleiter) haben Sitz
und Stimme*

Die Stimmabgabe erfolgt stets per Handzeichen

Der Vorstand entscheidet stets mit der Mehrheit der satzungsgemalf}
festgelegten Anzahl der Vorstandsmitglieder, Stimmenenthaltungen zahlen
danach in Abweichung von §§32 Abs. 1, 28 Abs. 1 BGB als Nein-Stimmen.
Bei Stimmengleichheit gilt der Antrag als abgelehnt.

Der Vorsitzende kann bei Bedarf einen Beschluss durch Umlaufverfahren
herbeifuhren. Die Formulierung von Antragen wird hierbei in geeigneter Form
(E-Mail / Brief / persdnlich) den Vorstandsmitgliedern zugestellt.

§6 Protokoll

Uber den Verlauf und die Ergebnisse der Sitzungen ist ein Ergebnisprotokoll
anzufertigen.

Das Protokoll ist vom 1. Vorsitzenden und vom Schriftfihrer (gemaR Satzung
§11 Abs.10) zu unterzeichnen.

Jedes Vorstandsmitglied erhalt zeitnah ein Protokoll der Sitzung, das
vertraulich zu behandeln ist und nicht an Dritte weitergegeben werden darf.



§7 Ausschiisse

e Der Vorstand kann zur Aufgabenerledigung Ausschusse berufen.

e Die Berufung erfolgt nach Bedarf und ist nicht an Inhalte und
Aufgabenstellungen gebunden. Der Vorstand entscheidet insoweit nach
freiem Ermessen.

¢ Die Ausschisse haben keine Entscheidungsbefugnis. Sie dienen der
Beratung und Meinungsbildung fur den Vorstand und bereiten
Entscheidungen vor. Sie kénnen fur den Vorstand Beschlussvorlagen
vorbereiten und einbringen.

Diese Geschaftsordnung tritt mit Wirkung vom 13. August 2013 in Kraft






